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RECHNUNGSWESEN
CODE 067

Computerunterstiutztes Rechnungswesen mit BMD NTCS

Unterrichtsfach Lehrplan HAK:
* Unternehmensrechnung und Controlling (UNCO) Il. HAK - 4. Semester
* Betriebswirtschaftliche Ubungen einschlieBlich Ubungsfirma, Projektmanage-
ment und Projektarbeit (BWUB) 2. HAS - 3. und 4. Semester
Lehrplan HLW:
+ Rechnungswesen und Controlling (2. Jahrgang)
Schulstufe + 10. Schulstufe
Thema « Computerunterstltztes Rechnungswesen: Oberflache, Abfragen
Fachliche * Umgang mit PC

Vorkenntnisse

+ Grundlagen der Buchfuhrung

Sprachliche + Die Bedeutung von Fachwortern verstehen kénnen

Kompetenzen + Informationen im Programm BMD NTCS finden/lesen/verstehen kénnen (Lese-
verstandnis fordern)

Zeitbedarf * ca. 1-2 Unterrichtseinheiten a 50 Minuten (je nach Anzahl der eingesetzten
Ubungen)

Material- & + PC mit Internetzugang (Aufgabe 1) und den Datenstanden BMD NTCS CRW I1/2

Medienbedarf

(Aufgabe 4)
+ Laminierte Kartchen bei Aufgabe 5, Plakatpapier, Kleber

Methodisch- + Sozialformen: Einzelarbeit, Partner/innenarbeit und Gruppenarbeit
didaktisch . . . I S
H'in?N:izce ¢ * Methodische Tools: Zuordnung, Begriffsnetz, Wortliste, Beispiele mit Losungs-
rastern
+ Die Aufgabe 4 basiert auf den Datenstanden BMD NTCS CRWII/2. Die Schaler/
innen bendtigen daher PCs.
Quellen * www.bmd.com
+ Ubungsfirma des Trauner Verlags: www.thomasradler.at
+ Datenstand Lektion 3 BMD NTCS CRWII/2
* Abb. 1 und 2: © BMD
Erstellerin * Gabriele Ehmoser
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Aufgabe 1: Informationen liber Unternehmen im Internet finden

1a) Gehen Sie auf die Seite www.bmd.com und beantworten Sie folgende Fragen zum
Unternehmen BMD.

1) | Wo ist der Hauptsitz? Wie sind die
Adresse und die Telefonnummer?

2) | Wann und wo wurde das Unterneh-
men gegrundet?

3) | Wo gibt es weitere Standorte?

4) | Wie viele Mitarbeiter/innen hat BMD?
In welchen Bereichen sind diese tatig?

5) | Wie viele Kunden hat BMD?

6) | Was ist der BMD Support?

Quelle: www.bmd.com

1b) Gehen Sie auf die Seite www.thomasradler.at und beantworten Sie folgende Fragen.

1) | Womit handelt das Unternehmen
Thomas Radler?

2) | Wo ist der Firmensitz? Wie ist die Tele-
fonnummer?

3) | Wie viele und welche Mitarbeiter/in-
nen gibt es? Was sind ihre Aufgaben?

4) Machen Sie einen Unternehmensrund-
gang. Welche Abteilungen gibt es?

5) | Aus welchen drei Produktgruppen
besteht das Sortiment? Nennen Sie je
zwei Beispiele.

6) | Welche drei Bereiche umfassen die
angebotenen Dienstleistungen?

7) | Welche zwei Radstrecken in Niederds-
terreich gibt es auf dieser Homepage?

Quelle: Ubungsfirma des Trauner Verlags: www.thomasradler.at
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Aufgabe 2: Wortliste, Zuordnung

2a) Ordnen Sie die Begriffe in der Box der Oberflache von BMD NTCS richtig zu.

die Schnellstartleiste - der Menubaum - die Programmpakete - die Hilfe -
die Programmebene - die Menuleiste - die Programmpakete

2b) Erklaren Sie anschliel3end lhrer Sitznachbarin/lhrem Sitznachbarn was diese Begriffe
bedeuten und woflr/wann Sie diese unterschiedlichen Bereiche verwenden.
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Abb.1: Oberflache BMD, ©BMD
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Aufgabe 3: Zuordnung

Im Programm BMD NTCS - Finanzbuchhaltung - Auswertungen - Bildschirm-Ansichten
finden Sie funf Unterprogramme. Ordnen Sie diesen funf Begriffen durch Verbinden ihre
richtige Bedeutung zu.

Begriff Bedeutung
(Unterprogramm)
1 Kontoblatt 5 Man findet hier alle erfassten Buchungen in
chronologischer (= zeitlicher) Reihenfolge.
5 Journal b Hier findet man alle Verkaufe
und Einkaufe.
. Man kann hier die Kontostande aller Konten
3 offene Posten-Liste d . .
sowie den Gewinn oder Verluste sehen.
Man sieht hier allgemeine Informationen
4 Saldenliste d | eines Kontos, die erfassten Buchungen auf
einem Konto und den Saldo.

Hier sieht man alle Rechnungen, die noch

> Umsatzliste € nicht bezahlt wurden.

o5 Unterrichtsbeispiel Sprachsensibler Unterricht Sekundarstufe I/11 Computerunterstutztes Rechnungswesen mit BMD NTCS
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Aufgabe 4: Abfragen im Programm BMD NTCS
Arbeitsblatt Abfragen BMD NTCS Thomas Radler - FIBU / Auswertungen /
Bildschirmansichten

Setzen Sie alle Lektionen zuruck und steigen Sie in die Lektion 3 ein. Suchen Sie anschlie-
Rend die folgenden Informationen am PC und tragen Sie diese in den Raster ein.

Aufgabe Lésung

1) Nennen Sie zwei Kunden, deren Nachname mit
dem Buchstaben S beginnt.

2) | Wie lautet die Kontonummer des Kontos Entsor-
gungsaufwand?

3) | Wie lautet die Zahlungsbedingung unseres Liefe-
ranten Hattrick?

4) | Wie hoch ist der Bruttoumsatz (Janner bis Dezem-
ber) des Kunden Maier?

5) | Wie viele Konten gibt es in der Kontenklasse 4?

6) | Welche Ausgansrechnung muss der Kunde Danz-
mayr noch zahlen? Wie viel muss er zahlen?

7) | Wer hat die Kontonummer 33017? Geben Sie auch
die Adresse an.

8) | Was war die letzte Kassabelegnummer?

9) | Wie hoch ist der Gewinn/Verlust im Monat Novem-
ber? Ist es ein Gewinn oder ein Verlust?

10) | Wie lautet die Adresse der Kundin Anita Tubic?

11) | Welche Rechnung ist bei der Kundin Gerlinde Gru-
ber noch offen? Wie viel muss sie noch zahlen?

12) | Wie viele und welche Rechnungen mussen wir noch
an die Firma Barkley zahlen?

13) | Um welche Buchung handelt es sich bei der Jour-
nalbuchungszeile 2003? Geben Sie die Kontierung
an.

14) | Wie hoch war der Bruttoumsatz beim Lieferanten
BMX OG im Juli?

15) | Wie hoch ist der Saldo im November am Konto
Wasser- und Kanalgebthren?
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Aufgabe 5: Wortliste, Zuordnung

Ordnen Sie die Begriffe in der Box der Buchungsmaske von BMD NTCS richtig zu.

das Journal - die Buchungszeile - das gelbe BMD-Menu - die Einstiegsfelder -
die Kontoinformation

Buchen Funktionen Bildschirm-Ansichten BilanzfANBU Ansicht Ausdruck Extras Hilfe
Firma: |3 Thomas Rader e, U. FIBU: |/ 2017/01 Radler 2017/01 v| &
Monat: Datum: = Symbol: Bilanzbuchen: | Nein (
- Beleg-Dat BS Beleg-Nr Kto-Nr GKto-Nr WAE Steuercode Proz BC Betrag Sy Steuer Skonto Text AD
30.11.2017 LG |11 3540 9900 EUR H 2441,33- Verbindlichkeiten Finanzamt
30.11.2017 LG |11 9900 3540 EUR 5 244,33 Verbindlichkeiten Finanzamt
30.11.2017 LG |11 3600 9900 EUR H 7 459,80- Verbindlichkeiten Krankenkasse
30.11.2017 LG |11 9900 3600 EUR 5 7 459,80 Verbindlichkeiten Krankenkasse
30.11.2017 LG |11 3610 9900 EUR H 576,54 Verbindiichk. Gemeinde (Stadtkasse)
30.11.2017 LG |11 9900 3610 EUR 5 576,54 Verbindiichk. Gemeinde (Stadtkasse)
30.11.2017 LG |11 3850 9500 EUR H 14 374,72~ Verbindlichkeiten Mitarbeiter i
30.11.2017 LG |11 9900 3850 EUR s 14 374,72 Verbindlichkeiten Mitarbeiter N
30.11.2017 |UB |11 3500 3520 EUR El 11022,33 UB Monat 11
30.11.2017 |UB |11 3520 3500 EUR H 11022,33- UB Monat 11
30.11.2017 UB |11 2500 3520 EUR H 4617,06- UB Monat 11
30.11.2017 UB |11 3520 2500 EUR 5 4617,06 UB Monat 11
29.11.2017 |SP |11 2870 2801 EUR s 59 000,00 Abdeckung Hypo
29.11.2017 5P |11 2801 2870 EUR H 53 000,00~ Abdeckung Hypo
» 129.11.2017 5P 11 7325 2801 EUR. S 327,08 Selbstbehalt versicherung
29.11.2017 5P |11 2801 7325 EUR H 327,08- Selbstbehalt Versicherung
29.11.2017 |5P |11 7650 2801 EUR 2| 20| 5 1582, |V 316,59 Bandenwerbung
29.11.2017 SP |11 2801 7650 EUR 20| H 1899,55- Bandenwerbung
29.11.2017 |SP |11 2500 EUR El 316,59 Bandenwerbung
29.11.2017 HY |11 2870 2802 EUR 5 59 000,00~ Ubertrag Sparkasse
29.11.2017 HY |11 2802 2870 EUR H 59 000,00 Ubertrag Sparkasse
29.11.2017 |HY |11 7335 2802 EUR El 895,60 Versicherungsaufwand LKW
29.11.2017 |HY |11 2802 7335 EUR H 895,60- Versicherungsaufwand LKW
29.11.2017 HY |11 770 2802 EUR 2| 0 5 1847,25 |V 369,45 WIFI-Kurs
29.11.2017 HY |11 2802 7770 EUR 20| H 2216,70- WIFI-Kurs
29.11.2017 HY |11 2500 EUR 5 369,45 'WIFI-Kurs
aFn <Standard> beginnt mit »| @ umschalt+F11
Beleg-Dat _Beleg Kto-Nr  GKto-ir WAE OP StC Proz  BC Brutto Sy Steuer Skonto
[29.11.2017 |11 | 7325]  2s01ewr | || Is ] 32z,08] | 0,00 0,00 Selbstbenak versicherung <:
v
StC:
KontoNr: 7325 Versicherungsaufwand PKW und Saldo: 464,12 EUR Kontohr: 28
Abb. 2: BMD
Buchungsmaske, ©BMD
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Aufgabe 6: Begriffsnetz

Sehen Sie sich die Kartchen zum Thema computerunterstutztes Rechnungswesen gut
an. Verschaffen Sie sich einen Uberblick und sortieren Sie die Kartchen nach den Pro-
grammpaketen. Kleben Sie diese anschliel3end sinnvoll geordnet auf ein Plakat. Bereiten
Sie sich in der Gruppe darauf vor, dieses Plakat zu prasentieren. Sie sollen dabei jeden
Begriff in ganzen Satzen erklaren kénnen.

das die
Buchen Auftragserfassung

die
Lohn-Basis- das

einstellungen Journal

(Mehrzahl)

die die
Auftragsubersicht Nettoabrechnung

der das
offene Posten Bestellwesen
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die die
Umsatzsteuer- Artikelstammdaten
voranmeldung (Mehrzahl)
die die
Warenannahme Bruttoerfassung
die
aulderbetriebliche der
Kontenplan
Abrechnung
die die
Saldenliste Artikelliste
das die
Lagerjournal Lohnart
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Losung - Aufgabe 1

1a
) 1) Wo ist der Hauptsitz? Wie sind die Zentrale in Steyr
Adresse und die Telefonnummer? | 4400 Steyr, Sierninger Stral3e 190
+43 (0)50 883
2) Wann und wo wurde das 1972 in Neuzeug bei Steyr
Unternehmen gegrindet?
3) Wo gibt es weitere Standorte? Wien, Salzburg, Miinchen, Budapest, Bratislava, Prag,
Frauenfeld (Schweiz)
4) Wie viele Mitarbeiter/innen hat ca. 420 MitarbeiterInnen (davon 105 Software-
BMD? In welchen Bereichen sind Entwickler/innen, 240 Support, 20 Technik, 70
diese tatig? Verwaltung und Verkauf) Stand: Janner 2017
5) Wie viele Kunden hat BMD? Uber 27.000 (Stand: Janner 2017)
6) Was ist der BMD Support? Telefonische Unterstutzung bei Problemen oder
Fragen
Quelle: www.bmd.com
1b) . . i
1) Womit handelt das Unternehmen Handel mit Radern und Zubehor
Thomas Radler?
2) Wo ist der Firmensitz? Wie ist die LagerhausstrafRe 28, 4020 Linz
Telefonnummer? (0732)98 68 20
3) Wie viele und welche Inhaber Thomas Radler
Mitarbeiter/innen gibt es? 5 Mitarbeiter/innen: Alexandra Linko (BUHA, LV,
Was sind ihre Aufgaben? Sekretariat), Leo Rieser (Verkaufer), Ulrike Barth
(Verkaufslehrling), Dieter Kofler (Chef der Werkstatt),
Alfred Siebert (Facharbeiter Werkstatt)
4) Machen Sie einen Management, Buchhaltung/Sekretariat, Werkstatt,
Unternehmensrundgang. Welche Fahrradverleih, Verkauf
Abteilungen gibt es?
5) Aus welchen drei Produktgruppen Fahrrader (Mountainbike 1.1, Mountain-Bike G-ZERO
besteht das Sortiment? Nennen FX 10
Sie je zwei Beispiele. Bekleidung (Damenradtrikot, Herrenradtrikot)
Accessoires (Fahrradbrille, Deuter Rucksack)
6) Welche drei Bereiche Reparaturen, Verleih, Spezialanfertigung
umfassen die angebotenen
Dienstleistungen?
7) Welche zwei Radstrecken in Donauradweg, Kamp-Thaya-March-Radweg
Niederdsterreich gibt es auf
dieser Homepage?

Quelle: Ubungsfirma des Trauner Verlags: www.thomasradler.at
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Losung - Aufgabe 2

die Programmpakete die Menuleiste
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Abb.1: Oberflache BMD, ©BMD
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Losung - Aufgabe 3

Begriff
8 Bedeutung
(Unterprogramm)
Man findet hier alle erfassten Buchungen in
1 Kontoblatt . . )
chronologischer (= zeitlicher) Reihenfolge.
5 Journal Hier findet man alle Verkaufe
und Einkaufe.
. Man kann hier die Kontostande aller Konten
3 offene Posten-Liste . .
sowie den Gewinn oder Verluste sehen.
Man sieht hier allgemeine Informationen
4 Saldenliste eines Kontos, die erfassten Buchungen auf
einem Konto und den Saldo.
. Hier sieht man alle Rechnungen, die noch
5 Umsatzliste .
nicht bezahlt wurden.
o5 Unterrichtsbeispiel Sprachsensibler Unterricht Sekundarstufe I/11 Computerunterstutztes Rechnungswesen mit BMD NTCS

=wx| Rechnungswesen | © OSZ, BMBWF 2018 Seite 11/13



RECHNUNGSWESEN
CODE 067

£
&
Computerunterstiutztes Rechnungswesen mit BMD NTCS

.....................................................................................................................................................

Losung - Aufgabe 4

Aufgabe Losung

1) | Nennen Sie zwei Kunden, deren Nachname mit Sport Bachner, Schilcher,
dem Buchstaben S beginnt. Schwaiger

2) | Wie lautet die Kontonummer des Kontos Entsor- 7220
gungsaufwand?

3) | Wie lautet die Zahlungsbedingung unseres Liefe- Ziel: 30 Tage; Skonto: 3 %
ranten Hattrick? innerhalb von 14 Tagen

4) | Wie hoch ist der Bruttoumsatz (Janner bis Dezem- €21.971,20
ber) des Kunden Maier?

5) | Wie viele Konten gibt es in der Kontenklasse 4? 7 Konten

6) | Welche Ausgansrechnung muss der Kunde Danz- AR 136; € 122,--
mayr noch zahlen? Wie viel muss er zahlen?

7) | Wer hat die Kontonummer 33017? Geben Sie auch | Linz AG, FichtenstralRe 7,
die Adresse an. 4021 Linz

8) | Was war die letzte Kassabelegnummer? KA 123

9) | Wie hoch ist der Gewinn/Verlust im Monat Novem- | Gewinn von € 1.948,76
ber? Ist es ein Gewinn oder ein Verlust?

10) | Wie lautet die Adresse der Kundin Anita Tubic? 4484 Kronstorf, Birkenweg
13

11) | Welche Rechnung ist bei der Kundin Gerlinde Gru- | AR 150; € 34,--
ber noch offen? Wie viel muss sie noch zahlen?

12) | Wie viele und welche Rechnungen mussen wir noch | 3 Rechnungen: ER 28, ER
an die Firma Barkley zahlen? 53 (65412), ER 56 (653265)

13) | Um welche Buchung handelt es sich bei der Jour- AR 139; 20025/4000,3500
nalbuchungszeile 2003? Geben Sie die Kontierung
an.

14) | Wie hoch war der Bruttoumsatz beim Lieferanten €7.230,--
BMX OG im Juli?

15) | Wie hoch ist der Saldo im November am Konto €618,37
Wasser- und Kanalgebuhren?
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Losung - Aufgabe 5

Buchen Funktionen Bildschirm-Ansichten BilanzfANBU Ansicht Ausdruck Extras Hilfe
Firma: |3 Thomas Rader e, U FIBU: | 2017/01 Radler 2017/01 v| &
ya . . .
Monat: potume @ Symbok Bllanzbuchen: [ Nen € die Ei nst|egsfe|der
- Beleg-Dat BS Beleg-Nr Kto-Nr GKto-Nr WAE Steuercode Proz BC Betrag Sy Steuer Skonto Text AD
30.11.2017 LG |11 3540 9900 EUR H 2441,33- Verbindlichkeiten Finanzamt
30.11.2017 LG |11 9900 3540 ELR E 244,33 Verbindlichkeiten Finanzamt
30.11.2017 LG |11 3600 9300 EUR H 7 499,80- Verbindlichkeiten Krankenkasse
30.11.2017 LG |11 9900 3500 EUR s 7 499,80 Verbindlichkeiten Krankenkasse
30.11.2017 LG |11 3610 9900 ELR H 576,54 Verbindlichk. Gemeinde (Stadtkasse)
30.11.2017 LG |11 9900 3610 EUR s 576,54 Verbindiichk. Gemeinde (Stadtkasse)
30.11.2017 LG |11 3850 9300 EUR H 14 374,72- Verbindlichkeiten Mitarbeiter i
30112017 16 |11 9900 3850 ELR s 14374,72 Verbindlichkeiten Mitarbeiter N d a S J O u rn a |
30.11.2017 UB |11 3500 3520 ELR E) 11022,33 UB Monat 11
30.11.2017 UB |11 3520 3500 EUR H 11022,33- UB Monat 11
30.11.2017 UB |11 2500 3520 EUR H 4617,06- UB Monat 11
30.11.2017 UB |11 3520 2500 EUR El 4617,06 UB Monat 11
29.11.2017 5P |11 2870 2801 EUR s 59 000,00 Abdeckung Hypo
29.11.2017 SP |11 2801 2870 |EUR H 59 000,00~ Abdeckung Hypo
» 129.11.2017 5P 11 7325 2801 EUR E) 327,08 Selbstbehalt Versicherung
29.11.2017 SP |11 2801 7325 EUR H 327,08- Selbstbehalt Versicherung
29.11.2017 5P |11 7650 2801 EUR 2 20 5 1582,96 V 316,59 Bandenwerbung
29.11.2017 5P |11 2801 7650 EUR 20 H 1899,55- Bandenwerbung
29.11.2017 5P |11 2500 EUR E) 316,59 Bandenwerbung
29.11.2017 HY |11 2870 2802 EUR 5 59 000,00~ Ubertrag Sparkasse
29.11.2017 HY |11 2802 2870 EUR H 59 000,00 Ubertrag Sparkasse
29.11.2017 HY |11 7335 2802 ELR 5 895,60 Versicherungsaufwand LKW
29.11.2017 HY |11 2802 7335 EUR H 895,60- Versicherungsaufwand LKW
29.11.2017 HY |11 7770 2802 EUR 2 0 s 1847,25 \V 369,45 'WIFI-Kurs
29.11.2017 HY |11 2802 7770 EUR 20 H 2216,70- 'WIFIHurs
29.11.2017 HY |11 2500 EUR s 369,45 'WIFI-Kurs
=] <Standard> beginnt mit b & Umschalt+F11
Beleg-Dat  Beleg Kto-Nr GKto-Nr ‘WAE oP StC Proz BC Brutto Sy Steuer Skonto
[20.11.2017 |11 | 732s|  2s01ewr | || Is ] 327,08] | 0,00 0,00 Selbstbehak Versicherung d e B uc h u ngsze| Ie
StC: M
KontoNr: 7325 Versicherungsaufwand PKW und saldo: 464,12 EUR Kontonr:
\ =
Abb. 2: BMD
Buchungsmaske, ©BMD
.
Losung - Aufgabe 6
Programmpakete
Finanzbuchhaltung Warenwirtschaft Lohnverrechnung
das Buchen die Auftragserfassung die Lohn-Basiseinstellungen (PL)
das Journal die Auftragsubersicht die Nettoabrechnung

der offene Posten

die Umsatzsteuervoranmeldung
der Kontenplan

die Saldenliste

Artikelstammdaten (PL)
die Warenannahme
die Artikelliste

das Lagerjournal

das Bestellwesen

die Bruttoerfassung
das aulBerbetriebliche
Abrechnung

die Lohnart
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